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สารบญั 

ลาํดับ เร่ือง หน้า 

1 Customer Order………………………………………………………………………… 2 

        การ Take Order ลูกค้า................................................................................................ 3 

        เคร่ืองมือทีต้่องใช้ในหน้า Customer Order………………………………………… 4 

        ขั้นตอนการ Take Order……………………………………………………………. 4 

       รายละเอยีดจัดส่ง.......................................................................................................... 5 

        ออกใบกาํกบัภาษี.......................................................................................................... 5 

        การเลอืกและค้นหา Order…………………………………………………………... 6 

2 Supply  Order.................................................................................................................... 7 

         การ Take Order ปตท................................................................................................ 8 

         เคร่ืองมือทีต้่องใช้ในหน้า Supply Order…………………………………………… 8 

         ขั้นตอนการ Take Order…………………………………………………………… 9 

         การย้ายคอลมัน์........................................................................................................... 10 

        ส่วนทีใ่ช้ในการเลอืกและค้นหา Order………………………………………………. 10 

3 Report CRC……………………………………………………………………………... 11 
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สารบญั (ต่อ) 

ลาํดับ เร่ือง หน้า 
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1.  เปิดโปรแกรม ERP 

 

 

 

 

 

 

 

2.  คลกิเลอืก Customer  Order 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ Take Order 
ลกูคา
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เคร่ืองมือทีต้่องใช้ในหน้า Customer Order 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ขั้นตอนการ Take Order 

ในหนา้น้ีจะเป็นการ Take Order ลูกคา้ 

ท่ีสัง่แก๊สในแต่ละวนั 

มีขั้นตอนดงัน้ี 

 

รายละเอยีด 

1. คลิก “เพิ่ม”  

2. Order No.  (แบบ Auto Run) 

3. รหสัลูกคา้ คลิกท่ีแวน่ขยาย เพื่อคน้หา 

4. ระบุวนัท่ีสัง่ซ้ือ 

5. ระบุวนัท่ีจดัส่ง 

คือ   การแก้ไข Order ท่ีทําการสร้างไปแล้ว 

คือ    การ Take Order ท่ีลกูค้าสัง่เข้าไปในระบบ 

คือ   การยกเลิก Order ท่ีทําการสร้างแล้วแตไ่ม่ได้เข้ารับแก๊ส  ให้ยกเลิกแตไ่มใ่ห้ลบออกจากระบบ 

คือ   การลบ กรณีท่ีผิด Take ผิด เทา่นัน้  (จํากดัสทิธ์ิการเข้าใช้) 

คือ   การดงึข้อมลูหน้า Customer Order ออกไปเป็นไฟล์ Excel จะสามารถแก้ไขปรับปรุงตารางได้ 

คือ   การออกจากหน้า Customer  Order  
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6. ช่วงเวลาท่ีตอ้งการ 

7. จาํนวนท่ีตอ้งการ 

8. พนกังานขาย (แบบ Auto Run) 

9. กรณีท่ีเป็น Order “เสริม”  ใหค้ลิกตรงคาํวา่เสริมดว้ย 

 

รายละเอยีดจัดส่ง 

1.  วิธีการรับสินคา้ คลิก “จดัส่ง”  หรือ “ลูกคา้รับเอง” 

2. ผูรั้บสินคา้ 

3. สถานท่ีจดัส่ง 

4. ช่ือผูติ้ดต่อ   

5. เบอร์โทรศพัท ์

6. สถานะ (จะมีสถานะของลูกคา้ เช่น 1. ยงัไม่ไดด้าํเนินการ  2.  ระหวา่งดาํเนินการ 3. ระงบัการสัง่ซ้ือ) 

หมายเหตุ :  ตั้งแต่ขอ้ 2-6  ระบบจะ Run Auto  เองอตัโนมติั 

 

ออกใบกาํกบัภาษี 

1. สถานท่ีท่ีตอ้งการออกใบกาํกบัภาษี   

-  ลูกคา้ 

- สถานท่ีจดัส่ง 

- Jobber (สามารถคน้หา Jobber ได ้โดยการคลิกท่ีแวน่ขยาย) 

หมายเหตุ  :   กรณีลูกคา้ออกใบกาํกบัภาษี  ตรงกบัสถานท่ีจดัส่งไม่ตอ้งคลิกอะไร ใหก้ดบนัทึกไดเ้ลย 

กดบันทกึ หรือ ยกเลกิ  
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4. ส่วนทีใ่ช้ในการเลอืกและค้นหา Order   

 

 

 

 

 

 

 รายการสัง่ซ้ือวนัท่ี และรายการส่งของวนัท่ี  

 เลือกวนัท่ี 

 แสดงสถานะทั้งหมด  คือ คลิกในกล่องส่ีเหล่ียม เพื่อดูสถานะทั้งหมดท่ีทาํการ Take Order ไปแลว้ 

จะมี Order ท่ีถูกยกเลิก เกิดข้ึนในหนา้น้ี 

 สามารถเลือก Order ทั้งหมด, Order จดัส่ง และ Order รับเอง  

 สามารถคน้หาลูกคา้ได ้โดยการพิมพช่ื์อลูกคา้ท่ีช่อง “ลูกคา้” หรือ กดแวน่ขยายเพ่ือนคน้หา 

 ช่องคน้หาคาํ  สามารถใส่ขอ้ความท่ีตอ้งการคน้หาได ้

 สามารถคน้หารหสัใบสัง่ซ้ือ  โดยการพิมพ ์ รหสัลงท่ีช่อง                           แลว้กด  คน้หา 
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1.  เปิดโปรแกรม ERP 

 

 

 

 

 

 

 

2.  คลกิเลอืก Supply Order  

 

 

 

 

 

เคร่ืองมือทีต้่องใช้ในหน้า Supply Order 

 

   

 

 

 

 

 

การ Take Order 
ปตท.

คือ   การแก้ไข Order ท่ีทําการสร้างไปแล้ว 

คือ    การสร้าง Order  ปตท. ใสใ่นระบบ 

คือ   การยกเลิก Order ท่ีทําการสร้างแล้วแตไ่ม่ได้เข้ารับแก๊ส  ให้ยกเลิกแตไ่มใ่ห้ลบออกจากระบบ 

คือ   การลบ กรณีท่ีผิด Take ผิด เทา่นัน้ (จํากดัสทิธ์ิในการใช้งาน) 

คือ   การดงึข้อมลูหน้า Supply Order ออกไปเป็นไฟล์ Excel จะสามารถแก้ไขปรับปรุงตารางได้ 

คือ   การออกจากหน้า Supply Order  
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3. ขั้นตอนการ Take Order 

ในหนา้น้ีจะเป็นการ Take Order ปตท. ในแต่ละวนั ท่ีจะเขา้รับ มีขั้นตอนดงัน้ี 

คลกิ “เพิม่”  ใส่ข้อมูลตามช่องต่างๆ  ดังนี ้

รายละเอยีดคลงัสินค้า 

1.  P/O. PAP (ใส่เป็นเลขท่ีควบคุมของบริษทั) 

2. วนัท่ีสัง่ซ้ือ  (ใส่เป็นวนัท่ีทาํการสัง่ซ้ือ) 

3. จาํนวนท่ีสัง่  (ใส่จาํนวนท่ีสัง่) 

4. ลูกคา้  (ใส่รายช่ือลูกคา้) 

5. หมายเหตุ  (กรณีท่ีมีการแกไ้ขปรับปรุงขอ้มูล) 

 

 

Supplier 

1.  S/O No.  (เลข S/O No. ท่ีไดจ้าก ระบบ E-Order ของปตท.) 

2. Supplier  (เลือกคลงัท่ีเขา้รับแก๊ส) 

3. บรรทดัสุดทา้ย  เลือก  PAP หรือ ลูกคา้รับเอง  

(“PAP” คือบริษทัจดัส่งใหลู้กคา้  ถา้เลือก “ลูกคา้รับเอง” 

จะเป็นรถของลูกคา้ท่ีเคา้มารับแก๊ส) 

 

 

 

4.  กดบันทกึ  หรือ ยกเลกิ 

 

 

 

รายละเอยีดรับสินค้า 

1. วนัท่ีรับ 

2. เวลา 

3. จาํนวนท่ีรับ 

4. ลงช่ือผูรั้บ 

5. รถขนส่ง 

6. พนกังานขบัรถ 

7. คลงัสินคา้ 
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สามารถเลือกยา้ย คอลมัไดต้ามท่ี

ตอ้งการ คลิกท่ีหวัตารางแลว้ลากไป

ปล่อยตรงท่ีเราตอ้งการ ขณะท่ีทาํการ

ลากจะเกิด กล่องสีเทาเกิดข้ึนเวลา

ลาก หลงัจากท่ีปล่อยในช่องท่ี

ตอ้งการแลว้กจ็ะหายไป 

 

5. การย้าย คอลมัน์   

 

 

 

 

 

 

 

6. ส่วนทีใ่ช้ในการเลอืกและค้นหา Order   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถคลิกเลือกดู Order ไดต้าม  

วนัท่ีสัง่ซ้ือ  หรือ  ตามวนัท่ีรับของได ้

สามารถ กาํหนดวนัท่ีในการคน้หายอ้นหลงัได ้

คน้หาโดยใช ้เลข Order  

คลิกท่ี   “ช่องแสดงสถานะทั้งหมด”  Order ท่ีทาํการยกเลิกจะโชวข้ึ์น 
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1. เปิดโปรแกรม  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

เคร่ืองมือทีต้่องใช้ในหน้า Supply Order 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คือ   เพิ่มข้อมลูลงใน Order  ลกูค้าแตล่ะราย 

คือ   การยกเลิก Order  ท่ีทําการสร้างแล้วแตไ่ม่ได้เข้ารับแก๊ส  หรือกรณีท่ี take ผิด 

คือ   การดงึข้อมลูหน้า Planner  ออกไปเป็นไฟล์ Excel จะสามารถแก้ไขปรับปรุงตารางได้ 

คือ   การออกจากหน้า Planner  
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2. ส่วนทีใ่ช้ในการเลอืกและค้นหา Order 

 

 

 

 

 

 รายการสัง่ซ้ือวนัท่ี  

 เลือกวนัท่ี 

 แสดงสถานะทั้งหมด คือ คลิกในกล่องส่ีเหล่ียม  เพื่อดูสถานะทั้งหมดท่ีทาํการ 

Take   Order ไปแลว้ จะมี order ยกเลิกท่ีเกิดข้ึนในหนา้น้ี 

 สามารถเลือก Order ทั้งหมด, Order จดัส่ง และ Order รับเอง 

 สามารถคน้หาลูกคา้ได ้โดยการพิมพช่ื์อลูกคา้ท่ีช่อง “ลูกคา้” หรือ กดรูปแวน่ขยายเพ่ือคน้หา 

 ช่องคน้หาคาํ  สามารถใส่ขอ้ความท่ีตอ้งการคน้หาได ้
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3. ขั้นตอนของการใส่ข้อมูลใน Order เพือ่ออกตั๋ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ช่องรายละเอยีด   

ขอ้มูลในส่วนน้ีจะข้ึนมาอตัโนมติั  ซ่ึงถูกดึงมาจากขอ้มูลในหนา้ Customer Order  

 รายละเอยีดการจัดส่ง 

ขอ้มูลในส่วนน้ีจะข้ึนมาอตัโนมติั  ซ่ึงถูกดึงมาจากขอ้มูลในหนา้ Customer Order  

 ออกใบกาํกบัภาษี 

ขอ้มูลในส่วนน้ีจะข้ึนมาอตัโนมติั  ซ่ึงถูกดึงมาจากขอ้มูลในหนา้ Customer Order  

 Comment 

หมายเหตุจาก CRC   ใส่รายละเอียดท่ีตอ้งการแจง้ใหทุ้กส่วนท่ีเก่ียวขอ้งทราบกรณีท่ีมีการ 

แกไ้ข ปรับปรุง หรือเปล่ียนแปลงรายละเอียดต่างๆ 

หมายเหตุของ Planner ใส่รายละเอียดท่ีตอ้งการแจง้ใหทุ้กส่วนท่ีเก่ียวขอ้งทราบกรณีท่ีมีการ 

แกไ้ข ปรับปรุง หรือเปล่ียนแปลงรายละเอียดต่างๆ 
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 สินคา้   จะข้ึน Auto อยูแ่ลว้ 

 So No.   จะเป็น order  ท่ีไดจ้าก ปตท.  ทางจดัส่งจะตอ้งคน้หา หมายเลขท่ีตอ้งการใช ้

 

 

 รายละเอยีดส่งสินค้า 

- คลงัสินคา้   จะข้ึนอตัโนมติั 

- เลขท่ีใบกาํกบัการขนส่ง กดปุ่ม   R    จะข้ึนอตัโนมติั 

- รถขนส่ง   จะตอ้งใส่ขอ้มูลเอง (โดยปกติเลขทะเบียนรถจะถูกผกูไวก้บัช่ือ 

            คนขบัอยูแ่ลว้ ยกเวน้กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลง) 

- พนกังานขบัรถ  จะตอ้งใส่ขอ้มูลเอง (โดยปกติช่ือคนขบัจะถูกผกูไวก้บัทะเบียน 

รถอยูแ่ลว้ ยกเวน้กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลง) 

- เวลาเดินรถ   ใส่เวลาตั้งแต่รถออก และประมาณเวลาท่ีรถจะถึงลูกคา้ 

- นํ้าหนกัรถเตม็   

- นํ้าหนกัรถเปล่า 

- นํ้าหนกัสุทธิ 

- ความหนาแน่น 

- Seal No. 
 

 บันทกึการส่งสินค้า 

-  Reconciled By 

- จาํนวนรับ 

- จาํนวนคืน 

- Rechecked By  

 

4. กดปุ่ม บนัทึก     

5. กดปุ่มออกตัว๋                                 หลงัจากท่ีคลิก ออกตัว๋จะเจอหนา้จอ 

 

 

กดรูปตราชัง่ จะข้ึนขอ้มูลทั้งหมด มาอตัโนมติั

หลงัจากท่ีรถข้ึนเคร่ืองชัง่แลว้ 

 

จะข้ึนขอ้มูลทั้งหมด มาอตัโนมติั  
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ถา้คลิกเมา้ทข์วา   จะเป็นฟอร์มเตม็รูปแบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบรายละเอียด  เสร็จแลว้กป็ร้ินออกตัว๋ไดเ้ลย 
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. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      Page 20 of 46 
 

October 2010 

คูมอื  การใชงานระบบ ERP   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการส่ังซ้ือรายวนั Daily Order 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการสั่งซือ้รายวนั

Daily Order
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มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เลือกเง่ือนไข   เช่น   (1. ทั้งหมด  2. เฉพาะท่ีดาํเนินการจดัส่ง   3. เฉพาะลูกคา้รับเอง) 

3. เลือกสถานะ  เช่น   (1. ทั้งหมด  2.ปกติ  3. เฉพาะท่ียกเลิก) 

4. เลือก Order  เช่น (1. ทั้งหมด  2.  ปกติ  3.  เสริม) 

5. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  

 

รายการส่ังซ้ือก๊าซปิโตรเลยีมเหลวจากคลงั (Sale Order) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ีรับของหรือวนัท่ีสัง่ซ้ือ 

2. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล 

3. เง่ือนไข  เช่น  ( 1.  เฉพาะสถานะปกติ  2.  เฉพาะท่ีสมบูรณ์  3. เฉพาะท่ียกเลิก  4.แสดงทั้งหมด) 
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4. เลือกผูผ้ลิต คือ คลงัท่ีเขา้รับแก๊ส เช่น   1. ปตท.บา้นโรงโป๊ะ   

2. KM  (กิจสมร)   

3. ES (ESSO)   

4. PC  (ประชาบางจาก)   

5. SP (SS&P)   

6. PN (ปิคนิค) 

5.     เลือกวิธีการรับสินคา้   เช่น  (1.  ทั้งหมด  2.  เฉพาะขนส่ง  3. ลูกคา้รับเอง) 

6.  เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  

 

รายการขายรายวนั (Daily Order) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เลือกเง่ือนไข   เช่น   (1. ทั้งหมด  2. เฉพาะท่ีดาํเนินการจดัส่ง   3. เฉพาะลูกคา้รับเอง) 

3. เลือกสถานะ  เช่น   (1. ทั้งหมด  2.ปกติ  3. เฉพาะท่ียกเลิก) 

4. เลือก Order  เช่น (1. ทั้งหมด  2.  ปกติ  3.  เสริม) 

5. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  



      Page 23 of 46 
 

October 2010 

คูมอื  การใชงานระบบ ERP   

 

รายการขายสินค้ารายวนัแยกตามลูกค้า Daily Customer Order  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  
 

รายการขายสินค้ารายเดือนแยกตามลูกค้า  Monthly Summary Report  
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มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดเดือนท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 

  

รายการขายสินค้ารายปีแยกตามลูกค้า Yearly Summary Report  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดปีท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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รายการแก๊สคงคลงับัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดเดือนท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 

 

 

รายงานสถิติการขายสินค้า Sale Order By Customer Report 
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รายงานยอดขายสินค้าตามพนักงานขายและตามลูกค้า 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. รายงานผลเรียงตาม   เช่น    1. รหสั   2. จาํนวนท่ีสัง่   3. จาํนวนท่ีไดรั้บ 

3. เลือกจาก  “มากไปหานอ้ย”   หรือจาก  “นอ้ยไปหามาก” 

4. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เลือกพนกังานขาย 

3. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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Dispatch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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Daily Stock
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1. รายการส่ังซ้ือรายวนั Daily 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. กาํหนดวนัท่ีตอ้งการดูขอ้มูล   

2. เลือกเง่ือนไข   เช่น   (1. ทั้งหมด  2. เฉพาะท่ีดาํเนินการจดัส่ง   3. เฉพาะลูกคา้รับเอง) 

3. เลือกสถานะ  เช่น   (1. ทั้งหมด  2.ปกติ  3. เฉพาะท่ียกเลิก) 

4. เลือก Order  เช่น (1. ทั้งหมด  2.  ปกติ  3.  เสริม) 

5. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  
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2. รายการสรุปการรับแก๊ส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกเง่ือนไขการรับ   เช่น   (1. เฉพาะขนส่งเขา้รับ  2. เฉพาะลูกคา้รับเอง 3. เฉพาะรายการไม่ไดรั้บ  4. ทั้งหมด) 

2. เงือนไขการจ่าย  เช่น  (1.  เฉพาะขนส่งจดัส่ง   2.  เฉพาะลูกคา้รับเอง  3.  ทั้งหมด) 

3. เลือกวนัท่ี 

4. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  
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3.  รายการสรุปการจ่ายแก๊ส 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกเง่ือนไขการรับ   เช่น   (1. เฉพาะขนส่งเขา้รับ  2. เฉพาะลูกคา้รับเอง 3. เฉพาะรายการไม่ไดรั้บ  4. ทั้งหมด) 

2. เลือกวนัท่ี 

3. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  
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4. รายการสรุปยอดการขนส่งแก๊ส 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View  
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5.  รายงานสรุปยอดสินค้าคงคลงั 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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6.  รายงานสรุปยอดคนืสินค้า 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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7.  รายการแก๊สคงคลงั (ขนส่ง) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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8.  สถิติการจนส่งของพนักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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9.  ออกตั๊ว  DN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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10.  Dispatch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. เลือกวนัท่ี  

2. เม่ือเลือกเสร็จแลว้กด View 
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1. คลกิ Data เลอืก Daily Stock  

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. คลิก “เพิ่ม”   

2. คลิกเลือกวนัท่ี   

3. ใส่จาํนวนสินคา้คงคลงั หน่วยเป็น กิโลกรัม 

4. จาํนวนสินคา้คงคลงั  หน่วยเป็นลิตร (กรณีท่ีมีการขายแบบลิตร) 

5. กด “ตกลง” หรือ “ยกเลิก 
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1. คลกิ Data เลอืก Net Weight Stock  

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. คลิก “เพิ่ม”   

2. คลิกเลือกวนัท่ี   

3. ใส่จาํนวนสินคา้คงคลงั หน่วยเป็น กิโลกรัม 

4. จาํนวนสินคา้คงคลงั  หน่วยเป็นลิตร (กรณีท่ีมีการขายแบบลิตร) 

5. กด “ตกลง” หรือ “ยกเลิก 

Net weight 
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1. คลกิ Data เลอืก Employee  

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. คลิก “เพิ่ม”   

2. ใส่รหสัพนกังาน 

3. ใส่ช่ือพนกังาน 

4. กด “ตกลง” หรือ “ยกเลิก 

 

 

Employee 
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1. คลกิ Data เลอืก Employee  

มีรายละเอยีดต่างๆ ดังนี ้

1. คลิก “เพิ่ม”   

2. ใส่รหสัรถขนส่ง 

3. ใส่ความจุของรถ 

4. เลือกพนกังานขบัรถ  

(ตอ้งใส่ช่ือพนกังานขบัรถในหนา้ Employee ก่อน) 

5. เลขท่ีใบขบัข่ี 

6. บริษทัประกนัภยั 

7. เลขท่ีกรมธรรม ์

8. เบอร์โทรสายด่วนประกนัภยั 

9. กด “ตกลง” หรือ “ยกเลิก 

หมายเหตุ :  กรณีท่ีมีการระงบัการวิ่งของรถ ทั้งรถบริษทัจดัส่ง และรถลูกคา้รับเอง ใหค้ลิกท่ี   

Truck รถแกส 
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